Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Dyrektora Zarzadu
nr27 zdnia 6.11.2018 r.

Regulamin postgpowania okreslajgcy zasady udzielania przez Miejskie Przedsigbiorstwo
Gospodarki Komunalnej EMPEGEK Sp. z o0.0. w Sierpcu, w ramach realizacji zadan
wspolfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020,
zamowien publicznych dla ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych.

§1

Postanowienia ogdlne

1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

a) zamawiajagcym nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Przedsigbiorstwo Gospodarki
Komunalnej EMPEGEK spdtka z ograniczong odpowiedzialno$cig w Sierpcu

b) kierowniku zamawiajgcego - Dyrektora Zarzadu Zamawiajgcego

¢) POIiS - Program Operacyijny Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020,

d) 1Z - Instytucja Zarzadzajaca,

e) Pzp -ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2015 r.
poz. 2164), ktérej przepisy majg zastosowanie w zakresie rozumienia pojg¢ uzywanych w
Regulaminie oraz w przypadkach odwotan w tresci Regulaminu do przepiséw Pzp.

f) WE - Wspdlnotg Europejska,

g) Wytyczne - Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020,

h) zamdwienie publiczne lub zamiennie zamdwienie — pisemng umowe odptatng, zawartg
pomiedzy zamawiajacym a wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane przewidziane w projekcie realizowanym w ramach POIiS, zawierang w trybie
przewidzianym niniejszym regulaminem.

2. W zakresie nieuregulowanym w ust. |1 wszelkie zwroty i terminy uzywane w regulaminie
nalezy rozumie¢ zgodnie z ich znaczeniem wynikajacym z Pzp oraz Wytycznych.

3. Regulamin niniejszy okresla procedury wyboru wykonawcow i zawierania uméw przez
zamawiajgcego w ramach realizacji zadan wspoiinansowanych z POIS 2014-2020, dla
ktorych nie stosuje si¢ zapisow ustawy Pzp.

4. Podstawa przeliczenia wartosci zamowienia jest $redni kurs zlotego w stosunku do EURO
okreslany przez Prezesa Rady Ministrow w drodze rozporzadzenia, o ktérym mowa w art. 35
ust. 3 ustawy Pzp.

5. Regulamin opracowano zgodnie z przepisami ustawy Pzp oraz wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
na lata 2014-2020.

6. Kazdorazowo stosowang procedur¢ wyboru wykonawcy nalezy zweryfikowaé w oparciu o
aktualng wersje Wytycznych. Wytyczne w aktualnej wersji stanowig informacj¢ uzupetniajaca
do niniejszego regulaminu.

7. Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w podrozdziale 6.5 wytycznych przy
udzielaniu zamowien w nastepujacych przypadkach:

a) w wyniku przeprowadzenia procedury okreslonej w § 5 niniejszego regulaminu nie
wplynela zadna oferta, lub wplynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy
wykonawcy zostali wykluczeni z postgpowania lub nie spehili warunkow udziatu w
postepowaniu, pod warunkiem, ze pierwotne warunki zamdéwienia nie zostaty w istotny
sposob zmienione,

b) zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z
nastegpujgcych powodow:



i. brak konkurencji ze wzgledow technicznych o obiektywnym charakterze,
ii. przedmiot zamdwienia jest objgty ochrong praw wylgcznych, w tym praw wlasnosci
intelektualnej,
— wylaczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub
zastepeze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametrow
zamowienia,

¢) dostawy, ushugi lub roboty budowlane moga byc¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub
artystycznej,

d) w przypadku zamoéwieii, do ktorych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu
na pilng potrzebe udzielenia zaméwienia niewynikajacg z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego, ktorej wezesniej nie mozna bylo przewidzie¢, nie mozna zachowaé
terminow okreslonych § 5 niniejszego regulaminu,

) w przypadku zamoéwien, do ktorych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu
na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej
wezesniej nie mozna bylo przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia i nie mozna zachowaé terminéw okreslonych w § 5 niniejszego regulaminu,

f) przedmiotem zamowienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wylgcznie w  celach
badawczych, do$wiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, z wylgczeniem zamdwien
obejmujgcych produkeje masowg stuzaca osiagnieciu rentownosci ekonomicznej lub
pokryciu kosztow badan i rozwoju,

g) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci
uzupetniajagcych zamowien na dodatkowe dostawy, polegajacych na czgsciowej wymianie
dostarczonych produktow lub instalacji albo zwigkszeniu biezacych dostaw lub rozbudowie
istniejacych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzifaby do nabycia materiatow o innych
whasciwosciach technicznych, co powodowaloby niekompatybilno$¢ techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktow
lub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie zamoéwienia na dostawy dodatkowe nie moze
przekraczac¢ 3 lat,

h) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w
okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu
ofertowym zamoéwien uzupetniajacych na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych na
powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych,

i) przedmiotem zamOwienia sa dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku z
likwidacjg ~dzialalnosci innego  podmiotu, —postgpowaniem egzekucyjnym  albo
upadtosciowym,

j) zamowienie na dostawy jest dokonywane na gieldzie towarowej w rozumieniu przepisow o
gieldach towarowych, w tym na gieldzie towarowej innych panstw cztonkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

8. Spelnienie przestanek umozliwiajgcych niestosowanie procedur okreslonych w ust. 7 musi by¢
uzasadnione na pismie.

§2
Rodzaje procedur postgpowania przy zawieraniu umow w zalezno$ci od warto$ci zamoéwienia i
statusu zamawiajgcego

Rozeznanie rynku - procedura dokonywania zamowien o wartosci do 50 tys. PLN netto wigcznie,
tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT) zapewniajaca potwierdzenie, ze dana ustuga , dostawa
lub robota budowlana zostala wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa oraz, ze wydatki
wynikajace z zawartej umowy zostaty dokonane w sposob racjonalny, efektywny i przejrzysty, z
zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

Zasada konkurencyjnosci — procedura dokonywania zamowien:

a) o wartosci rownej lub nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie

przekraczajacej 50000 PLN netto, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT),



b) w przypadku zaméwien sektorowych o wartoci nizszej od kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, a jednocze$nie przekraczajacej 50000 PLN
netto, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT).

§3
Szezegolowe warunki i procedury dotyczace obowigzku dokonania i udokumentowania
rozeznania rynku

Dla uméw o wartoéci od 20000 PLN netto do 50000 PLN netto rozeznanie rynku obejmuje co
najmniej upublicznienie zapytania ofertowego i/lub wystanie zapytania ofertowego do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcdw danego zamdwienia oraz wymaga udokumentowania.

Upublicznienie zapytania ofertowego, o ktorym mowa w ust. 1 oznacza zamieszczenie zapytania
na stronie internetowej zamawiajgcego lub innej stronie internetowej przeznaczonej do
umieszczania zapytan ofertowych wskazanej w umowie o dofinansowanie, szczegbtowym opisie
osi priorytetowych Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 lub
regulaminie konkursu.

Udokumentowanie, o ktorym mowa w ust. | oznacza co najmniej wydruk upublicznionego
zapytania ofertowego i/lub wystanych do potencjalnych odbiorcow wraz z otrzymanymi ofertami.
Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Wymog bedzie spelniony, gdy w
odpowiedzi na zapytanie ofertowe zostang zlozone co najmniej dwie wazne oferty, przy czym
oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty waznej. Jedna oferta nie jest
wystarczajaca dla udokumentowania, ze zamdwienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz
cena rynkowa.

W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do
potencjalnych wykonawcow nie otrzymano ofert albo w odpowiedzi ztozona zostanie tylko jedna
wazna oferta, wowczas nalezy uzupetni¢ udokumentowanie o oferte pochodzaca z innego zZrodta
np. wydrukéw z co najmniej dwoch stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub
wydrukéw co najmniej dwoch maili z informacjg na temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo
innego dokumentu $wiadczacego o istnieniu co najmniej dwoch ofert.

Dla uméw o wartoéci od 2000 PLN netto do 20000 PLN netto oraz w przypadku zamowien
publicznych, dla ktorych nie stosuje si¢ procedur wyboru wykonawcy, o ktérych mowa w
podrozdziale 6.5 wytycznych, rozeznanie rynku uznaje sie za spetnione w przypadku otrzymania
co najmniej dwoch waznych ofert. Wymog bedzie spetniony réwniez wtedy, gdy w odpowiedzi na
zamieszczone na ogolnodostepnej stronie internetowej ogloszenie o zamoOwieniu, ztozona zostanie
tylko jedna wazna oferta. W kazdym z przypadkow oferta niezgodna z zapytaniem
ofertowym/ogloszeniem nie stanowi oferty waznej.

Dokumenty —potwierdzajace rozeznanie rynku przyjmujg forme: pisma, wydruku listu
elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajace oferty lub informacje handlowe
(zawierajgcego date wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcodw z
wiasnej inicjatywy, z podpisem osoby, ktora dany dokument sporzadzila oraz winny zawiera¢ datg
ich sporzadzenia.

Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami
nie jest uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, zamawiajgcy powinien wykazac
okolicznosci uzasadniajace koniecznos¢ udzielenia danego zamowienia bez rozeznania rynku.
Wymbg rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia
kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktorych uczestniczy nie wigcej niz 5
pracownikéw zamawiajgcego. Szkolenia grupowe (tj. szkolenia zorganizowane w catosci na
zlecenie zamawiajacego lub w ktorych uczestniczy wigcej niz 5 pracownikow zamawiajgcego) sa
objete wymogiem rozeznania rynku.

10. Procedura wyboru oferty:

a) wyboru oferty dokonuje komisja wyznaczona przez kierownika zamawiajacego, z
zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawedw
b) wszystkie oferty otwierane sa komisyjnie w miejscu i czasie podanym w zapytaniu ofertowym
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¢) z czynnosci otwarcia oraz wyboru ofert sporzadzany jest protokot, ktory zatwierdzany jest
przez kierownika zamawiajgcego

d) o wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadamia sie wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w
prowadzonym zapytaniu, podajac zbiorcze zestawienie ofert z nazwami i adresami
wykonawcéw oraz zaproponowanymi cenami ( oraz innymi ewentualnymi kryteriami )

§4
Ogolne warunki realizacji zamowien publicznych przeprowadzanych zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci

W celu unikniecia konfliktu interesow osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci
zwiazane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie moga
byé powigzane osobowo lub kapitalowo z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to
osoby bezstronne i obiektywne.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcea, polegajgce w szczegolnoscei na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilne; lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostal okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

¢) petnieniu  funkeji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewiefstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Postanowienia ust. 1 i 2 maja odpowiednie zastosowanie do procedury zaméwienia w trybie
rozeznania rynku

Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje sig nazwy i kody okreslone we WspSlnym
Stowniku Zaméwief, o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV)
(Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pozn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne
rozdz. 6, t. 5, str. 3).

Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spelnienia okreslane sag w sposob proporcjonalny do przedmiotu
zamodwienia publicznego, zapewniajacy zachowanie uczeiwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcéw, przy czym nie moga one zawezal konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbgdne do osiggnigcia celéw projektu i prowadzacych do
dyskryminacji wykonawcow.

Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postepowania o udzielenie zamowienia sg
formutowane w sposob zapewniajacy zachowanie uczeiwe] konkurencji oraz rownego traktowania
wykonawcow, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ si¢ do danego przedmiotu zamoéwienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i
precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktory dotozy nalezytej
starannosci, mogt interpretowac je w jednakowy sposob,

¢) wagi (znaczenie) poszczegolnych —kryteridw —powinny by¢ okreslone w sposob
umozliwiajacy wybor najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej. Zakaz ten nie dotyczy zamdwien
na ustugi spoleczne i innych szczegolnych ustugd9 oraz zamowiefi o charakterze
niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczefistwa. W uzasadnionych
przypadkach 1Z, w wytycznych programowych, moze okresli¢ inne rodzaje zaméwien, w
odniesieniu do ktorych mozliwe jest stosowanie kryteriow odnoszacych si¢ do wiasciwosci
wykonawcy,



9.

e) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny rowniez
inne wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia, takie jak np. jakos¢,
funkcjonalno$é, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne,
serwis, termin wykonania zamdwienia oraz koszty eksploatacji.

Szacowanie wartosci zamowienia publicznego nalezy dokonywaé z nalezyta starannoscig, z
uwzglednieniem ewentualnych zamowien uzupetniajacych, o ktérych mowa w sekeji 6.5 pkt 8) lit
g) i h) Wytycznych i musi by¢ dokumentowane. Zabroniony jest podziat zamowienia publicznego
skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajagc warto$¢ zamoéwienia
publicznego, nalezy wziaé pod uwage koniecznosé facznego spetnienia nastgpujacych przestanek:

a) ushugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie,

¢) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zaméwienia publicznego w czgéciach (z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowo$ciowych), wartos¢ zaméwienia publicznego ustala sig
jako taczng warto$¢ poszezegolnych jego czgsci.

Warto$¢ szacunkowa zamdwienia jest wartoscig netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT).
Terminy odnoszace sie do kazdego etapu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
ustalane sg zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz Wytycznymi oraz w sposéb umozliwiajacy
ich dotrzymanie (dotyczy to zardwno skracania, jak i wydtuzania terminéw). Podczas ustalania
termindw nalezy wzigé pod uwage ztozonos¢ postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
charakter i przedmiot zamowienia publicznego, a takze dostgpny personel zamawiajgcego, jego
zadania, umiejetnosci i doswiadczenie.

Wszyscy wykonawcy maja taki sam dostgp do informacji dotyczacych danego zamdwienia
publicznego i zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postgpowanie
przeprowadzone jest w sposob transparentny.

§5
Szczegolowe warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie z zasada
konkurencyjnosci

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy upubliczni¢ zapytanie ofertowe oraz wybraé
najkorzystniejsza sposréd zlozonych ofert spetniajgcg warunki udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

Wyb6r oferty nalezy udokumentowaé protokolem postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego.

Zapytanie ofertowe, ktore zamiennie moze by¢ nazywane specyfikacjg istotnych warunkow

zamdwienia (SIWZ) musi zawiera¢ co najmnie;j:

a) opis przedmiotu zaméwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego
wyrobu lub zrédia lub znakow towarowych, patentdw, rodzajow lub specyficznego
pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zaméwienia
publicznego i zostal okreslony zakres rownowaznosci (z uwagi na koniecznos¢ ochrony
tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza si¢ mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu
zamOwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia wyfaczonego opisu
przedmiotu zamdéwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat si¢ do zachowania
poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji),

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy
czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

¢) kryteria oceny oferty,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych
kryteriow oceny oferty,

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

f) termin skfadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi w przypadku dostaw i
ustug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robot budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty
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upublicznienia zapytania ofertowego. W przypadku zamowien o warto$ci  szacunkowej
rownej lub przekraczajacej 5 225 000 euro w przypadku zaméwiei na roboty budowlane, 209
000 euro w przypadku zaméwien na dostawy i ustugi, termin wynosi nie mniej niz 30 dni (dla
zamawiajacych sektorowych przedmiotowy prog wynosi 418 000 euro). Termin 7, 14 albo 30
dni biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy si¢ z
uplywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobot¢ lub dzien ustawowo
wolny od pracy, termin uplywa dnia nast¢pnego po dniu lub dniach wolnych od pracy,

g) termin realizacji umowy,

h) okre$lenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany
takiej umowy,

i) informacje o mozliwosci skladania ofert czgéciowych, o ile zamawiajacy takg mozliwos¢
przewiduje,

j) informacje o planowanych zamoéwieniach uzupetniajacych, o ktérych mowa w pkt 8 lit. h
podrozdziatu 6.5 wytycznych, ich zakres oraz warunki, na jakich zostana udzielone, o ile
zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zamowien.

3. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczgcie postgpowania o udzielenie zamdowienia.
4. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnosci

(strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wiasciwego ds. rozwoju, przeznaczona do

umieszczania zapytan ofertowych (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/), a

w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra

wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego — wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej

trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnigje trzech potencjalnych wykonawcow
danego zaméwienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej
zamawiajacego lub stronie internetowej wskazanej przez wilasciwa instytucje bedaca strong
umowy o dofinansowanie.

5. Procedura wyboru oferty:

a) wyboru oferty dokonuje komisja wyznaczona przez kierownika zamawiajacego, z
zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow

b) wszystkie oferty otwierane sa komisyjnie w miejscu i czasie podanym w zapytaniu ofertowym

¢) z czynnosci otwarcia oraz wyboru ofert sporzadzany jest protokot, ktory zatwierdzany jest
przez kierownika zamawiajgcego

d) o wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadamia si¢ wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w
prowadzonym zapytaniu, podajgc zbiorcze zestawienie ofert z nazwami i adresami
wykonawcéw oraz zaproponowanymi cenami ( oraz innymi ewentualnymi kryteriami )

6. Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg i sporzadzenia protokotu postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego konieczna jest forma pisemna.
7. Protokol postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego zawiera co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wplyngly w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wplyniecia oferty do zamawiajgcego,

¢) informacje o spetieniu warunku - wykluczeniu powiazafi kapitalowych lub osobowych
pomiedzy zamawiajgcym i wykonawcami,

d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byly stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

h) nastepujace zalaczniki:

i.  potwierdzenie publikacji zapytania w sposob wskazany w ust. 4,



ii.  zlozone oferty,

i o$wiadczenie/oswiadczenia o braku powigzai z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty,
podpisane przez zamawiajacego lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w
imieniu zamawiajacego i osoby wykonujace w imieniu zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy w
tym biorgce udzial w procesie oceny ofert.

8. Informacje o wyniku postgpowania upublicznia sie w taki sposob, w jaki zostalo upublicznione
zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia zapytania ofertowego polegajgcego na wyslaniu
zapytania ofertowego do co najmnie] trzech potencjalnych wykonawcow, informacj¢ o wyniku
postepowania przesyla si¢ do wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty. Informacja o wyniku
postepowania powinna zawierac co najmniej nazwe wybranego wykonawcy, zbiorcze zestawienie
ofert z nazwami i adresami wykonawcoéw oraz zaproponowanymi cenami ( oraz innymi
ewentualnymi kryteriami ). Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyl ofertg, istnieje obowigzek
udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia, z wylgczeniem
czgéei ofert stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa.

9. Po przeprowadzeniu procedury zamowienia w trybie zachowania konkurencyjnodci nastepuje
podpisanie umowy z wybranym wykonawcg. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstapi od
podpisania umowy z zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcag,
ktory w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego uzyskat kolejng najwyzsza liczbe
punktow.

10. W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego wplynie tylko jedna
nie podlegajaca odrzuceniu oferta - uznaje si¢ zasade konkurencyjnosci za spetniong,

I'1. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a) zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym lub
dokumentach zamowienia oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadza one do
zmiany charakteru umowy,

b) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robot budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjgtych zamdwieniem podstawowym, o ile staly si¢
niezbedne i zostaly spelnione facznie nastgpujace warunki:

i, zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegodlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zamowionych w ramach zamdwienia podstawowego,

ii. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwigkszenie
kosztow dla zamawiajacego

iii. wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

¢) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spelnione facznie nastgpujace
warunki:

i konieczno$é zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych
zamawiajacy, dziatajac z nalezyta staranno$cia, nie mogt przewidziec,

ii. warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartoéci zaméwienia okreslonej pierwotnie w
umowie,

d) wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zamdwienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:

i. na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. a,

ii. w wyniku polaczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadtoéci, restrukturyzacji lub
nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy
wykonawca spetnia warunki udziatu w postgpowaniu, nie zachodzg wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

iii. w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow,



¢) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a laczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz
5 225 000 euro w przypadku zaméwienn na roboty budowlane lub 209 000 euro w
przypadku zamowien na dostawy i ushugi, i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci
zamowienia okre$lonej pierwotnie w umowie w przypadku zamoéwien na ustugi lub
dostawy albo, w przypadku zamoéwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci
zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

12. Zmiane uznaje si¢ za istotng jezeli zmienia ogdlny charakter umowy, w stosunku do charakteru
umowy w pierwotnym brzmieniu albo nie zmienia ogolnego charakteru umowy i zachodzi co
najmniej jedna z nastgpujacych okolicznosci: zmiana wprowadza warunki, ktore, gdyby byly
postawione w postepowaniu 0 udzielenie zamoéwienia, to w tym postepowaniu wzigliby lub
mogliby wzia¢ udziat inni wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci, zmiana narusza
rownowage ekonomiczng umowy na korzysé wykonawcy w sposob nieprzewidziany pierwotnie w
umowie. zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres $wiadezen i zobowigzan wynikajgcy z
umowy lub polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zamowienia, nowym
wykonawca, w przypadkach innych niz wymienione w ust. 11 lit. d.

13. Zapytanie ofertowe moze zostac zmienione przed uplywem terminu skfadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie z
ust. 4 zapytaniu ofertowym uwzglednié informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co
najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian.
Beneficjent przediuza termin skiadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

§6
Postanowienia koncowe
I. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sig , Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na
lata 2014-20207
2. Regulamin wchodzi w zycie z datg okreslong w zarzadzeniu kierownika zamawiajacego.
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